
 

 الإعدادات: 

مرحبا بكم أعزائي اليوم نلتقي مع شرح برنامج المميز واليوم سنأخد أحد أهم النوافذ في النظام وهي نافذة 

بضغط على زر الإعدادات في أعلى النافذة بزر الإعدادات أو في القائمة على اليمين الإعدادات هنا  الأعدادات

أو موافق فتفتح لنا نافذة الأعدادات لدينا إعدادات عامة،  Okتفتح لنا نافذة كامة المرور ثم ندخل كلمة المرور ثم 

 تهيئة النظام، المستخدمين، الحذف، والصيانة، والحسابات الإفتراضية. 

*إعدادات عامة :اولا إمتداد النسخة الإحتياطية أي نحدد لها إمتداد بحيث أن النظام يقوم بعمل نسخة إحتياطية 

تلقائية. هنا اسم المحل هو الذي يظهر في أعلى الشاشة، هنا إن وجدت الضريبة أو القيمة المضافة أو ضريبة  

ت أي بمعنى أن الإعدادات لها كلمة سر خاصة ليس البيع هنا الرقم الضريبي إن وجد، هنا كلمة السر للإعدادا

لها علاقة بالمستخدمين المستخدمين لديهم كلمات سر وكلمة سر الإعدادات منفصلة عن المستخدمين. هنا  

الترويسة يمين الترويسة، وسط الترويسة، يسار الترويسة يتم إختيار الصور للترويسة والتي هي أعلى التقارير 

 قارير.التي تظهر على الت

هنا إعادة ضبط التكلفة وقد شرحناها في المشتروات أن هذا الزر يعتبر طفرة نوعية في الأنظمة المحاسبية  

والمميزهو البرنامج مميز جدآ بهذا الزر والذي يقوم بمهة كبيرة جدآ الا وهي نعيد شرحها وقد شرحناها في  

ر فالو فرضنا أنك قمت بإذخال فاتورة  المشتروات لكن نعيد شرحها أيضآ للتوضيح هذا الزر من أقوى الأزرا

مشتروات ثم فواتير بيع ما إلى ذلك قمت بعمل كبير ثم أكتشفت أن فاتورة الشراء لأول فاتورة شراءأو في وسط  

الفواتير فاتورة شراء فيها خطأ سواء كان في القيمة أو في الكمية. طبعا في القيمة يؤثر كثيرا في تكلفة هذه 

في تكلفة الصنف هنا نقوم بتعديل فاتورة المشتروات ثم عند فاتورة شراء عند الضغط  الأصناف يؤثر كثيرا 

على زر حفظ يظهر لنا هذة النافذة بضغط على زر موافق إذا لا تريد إذا كان لديك أكثر من فاتورة شراء تريد 

شتروات جميعآ ثم أدخل تعديلها لا داعي للضغظ على هذا الزر عند فاتورة مشتروات وإنما قوم بتعديل فواتير م



الئ إعدادات ثم أضغط على إعادة ضبط التكلفة ثم أضغط على موافق يتم إعادة ضبظ التكلفة بشكل كامل ولا 

يحتاج منك ألى حذف فواتير البيع ثم إعادة إدخالها وهذا يوفر وقت وجهد كبير جدآ جدآ في حالة وجد خطأ في  

ليه فقط في حالة أنك تريد أن تعرف كل رصيد أول المدة أو المشتروات أيضا هنا تقريرالمستخدمين وتحتاج إ

مستخدم ماذا قام من عمليات خلال فترة محددة من والئ وما هي النوافذ التي قام بالتعامل معها طبعا في عمليات 

 الإذخال فقط وليس في الإستعراض.

نعود إلى الإعدادات هنا الحسابات الختامية وهذا نهاية العام تحتاج إلية في إغلاق الحسابات نضغط ألى تحديث 

طبعا من إلى الفترة ثم تحديث ثم قائمة الذخل تظهر لنا والميزانية العمومية وفوارق العملة إن وجدت ومخزون 

الختامية يحتاج إلى محاسب لعملية التسويق للحسابات  آخر المدة والتدوير للعام الجديد طبعا بالنسبة للحسابات

الختامية أيضآ لدينا هنا إمكانية تعديل الفواتير إذا هذا الأوبشن غير مفعل فلا يمكن تعديل الفواتير سيرفض 

النظام تعديل الفواتير أيضا هنا تعديل التاريخ أي بمعنئ أنه في حالة أن هذا الأوبشن غيرمفعل لا يمكنك إدخال  

إذا لا يمكن إدخال فواتير إلا بنفس هذا اليوم في حاله  6/ 19فاتورة أو قيد أو سند الإبنفس اليوم نحن اليوم بتاريخ 

أن هذا غير مفعل لكن هذا إذا كان مفعل يمكنك تعديل التاريخ بكل إريحية هنا البيع بالسالب بالنسبة هذا الخيار  

ة لديك بالمخازن هذا طبعا في الأعدادات خيارات يتم إختيار  أيضا إذا كان مفعل يمكنك بيع كميات غير موجود

 على حسب إحتياجات المركز أو المحل. 

هنا ورقة طباعة أي هل هي صغيرة أم كبيرة يعني ورقة طباعة للفواتير هل هي صغيرة أم كبيرة طيب هذا 

أيضآ أوبشن هنا إذا أردت عند الحفظ يقوم مباشرة البرنامج بطباعة فاتورة البيع هنا سعر الصرف هذا يتم  

تريد أن سعر الصرف يتم قسمته أم  إدخال في بداية قبل أي عمليات قبل أي إدخال لأي حركة يتم إختيارها هل

 ضرب هذا يساعد في حل مشكلة صرف العملة أو فارق العملة أو تغير العملة هذا بالنسبة للإعدادات العامة.

*تهيئة النظام: بالنسبة لتهيئة النظام يظهر لنا أزرار التي هو العملات إدخال عملات مالانهاية من ما تريد 

بضغط على زر جديد ثم إدخال رمز العملة وسعر الصرف واسم العملة ثم الضغط على زر حفظ يمكنك حدف 

في الكيبورد فيتم حذف هذه العملية Dealtأي عملة تريدها بضغط عليها التأشير عليها ثم الضغط على زر  

شريطة الا يكون لديها أي حركة كذالك نفس الحال بنفس المجموعات يتم كتابة اسم المجموعة الجديدة الأصناف 

هذا مجموعة الأصناف ثم الضغط زر حفظ نجري تجربة لموضوع المجموعات نضغط على حفظ يمكننا أيضا 

كانت مرتبطة بأي صنف لا يمكن حدفها هنا الوحدات أو العبوات إذا حذفها لأنها ليست مرتبطة بأي صنف لكن 

كما يسميها البعض حبة، كرتون، كيلو، شدة، كيس، على حسب المحل يتم إضافة العبوات أو الوحدات المطلوبة  

   .Dealtلحذف أيضآ لنفس العملية بالضغط والتأشيرة عليها والضغط على زر

بالنسبة للمخازن أيضآ بنفس الآلية يتم إضافة المخازن بعدد لا نهاية بحسب إحتياج المحل أو المركز طبعا نحن 

كما قلنا من سابق المميز يميزة جدآ إسلوب التعامل بالواجهات أنه يتعامل بنفس الواجهة يعني تقريبا شبه نفس  

يسهل عليك باقي الواجهات بالنسبة للدليل  الواجهات بحيث أنة يسهل يعني مجرد ما أن تعرف الواجهة 

المحاسبي يظهر لنا أنه مقسوم الئ نصفان النصف الأيمن والنصف الأيسر النصف الأيمن يتم إختيار نوع  

الحساب مثلآ إذا كان لديك أسماء الحسابات مع أرقام تلفوناتهم في إكسل يتم إختيار نوع الحساب ثم نسخ من  

الحساب وكذالك رقم التلفون وعمود رقم إضافي يتم إلصاقة بالعمود الإضافي ثم   إكسل ثم يتم إلصاقة في إسم

الضغط على زر حفظ ليتم حفظه دفعة واحدة بنوع حساب عميل أما إذا كان لديك الحساب فقط يتم إختيار نوع  

افتة وهو  وهي شجرة حسابات تبني بشكل تلقائي بنوع الحساب فمثلآ لدينا عميل فيظهر أنة أول عميل يتم إض

مثلآ" أمين "رقم الجوال يتم تسجيل رقم الجوال وهنا الرقم الإضافي إذا كان لا يوجد رقم إضافي اولا يوجد رقم 

الجوال ينصح بإعادة تسجيل رقم الحساب في خانة الرقم الإضافي ورقم الجوال ولذالك تجنبآ لعملية التكرار لأن  

رقم إضافي فينصح بنسخ بإعادة رقم الحساب في خانة رقم إضافي  النظام لا يقبل التكرار في  رقم الجوال وفي 

ورقم الجوال ثم نضغط بزر حفظ فيظهر لنا أننا أضغطنا أول عميل لدينا. أخدنا العملات وأخدنا المجموعات 

والوحدات والدليل المحاسبي والمخازن والأن نأخذ الأصناف يتم إختيار أولآ المجموعات يتم الترقيم بشكل 

ي يمكننا تعديلة إذا أردنا هنا إسم الصنف مثلآ شراب هنا إسم إضافي في حالة إحتياج ألى إسم إضافي مثل  تلقائ

الصيدليات وهناك اسم تجاري وإسم علمي عملة الصنف وهذا يحتاج إلى يعني غالبآ هذا الصنف يتم شراءة بأي  



عملة وذلك يغير في إعادة إحتساب التكلفة فعندما نقول مثلآ بالدولار فعند إعاة حساب التكلفة ثم إعادة الشراء  

باركودات للصنف الواحد   4والبيع بالدولار لأننا ربطناه بالدولار هنا باركود لهذا الصنف باركود يوجد لدينا 

ة وكلها باركودات يأتي مختلف ولكن كلها تعتبر  وهذا يعالج مشكلة عندما يوجد لديك شراب بأكثر من نكه

بالنسبة لك صنف واحد لأنها شراب بس فقط تغيرت النكهات أو عصير تغيرت النكهات يتم تعبئة الأربع 

الباركودات أو الثلاث الباركودات هنا في هذه الخانة هنا الوحدات الوحدة الأساسية يجب أن تكون هي أقل وحدة  

حدة هنا سعر البيع يتم إثبات سعر البيع لهذا العبوة يمكن إختيار عبوة ثانية درزن، كرتون،  والتي عبوة أساسية و

شدة، ألي ما تريد وهنا كم يعادل من الوحدةالأساسية بمعنى مثلآ كرتون كم يوجد في هذا الكرتون كم حبة مثلآ 

يع المطلوب ثم الضغط  على حسب سعر الب4000أو حتى  3600وهنا 300حبة وهنا سعر البيع مثلآ 24نقول 

من الكيبورد بشريطة أن يكون هذا الصنف   Dealtعلى زر حفظ يمكننا حذف أي صنف بالضغط على زر  

ليس لدية أؤ حركة يمكننا إضافه جماعية للأصناف هنا من نسخ ولصق من الأكسل إلى هذا الأعمدة ثم الضغط  

كسل أيضآ يمكننا تصدير الأصناف إلى نقاط  على زر حفظ. عدد الحقول أي عدد الحقول التي ستأتي من الإ

البيع مثلآ تصدير الأصناف هنا تظهر البرامج الملحقة لنظام المميز هل تريد تصدير بالعبوات الأساسية فقط 

تفعل هذا الخيار فقط أنك تريد فقط بالعبوات الأساسية التي تعادل واحد هذا في حالة السوبر ماركت أو في حالة  

ذا أردت أن يكون التصدير في جميع العبوات فلا تفعل هذا الخيار ثم ثم أضغط على زر تصدير  الصيدلية لكن إ

فيقوم بعملية التصدير ولكن قبلآ يجب الضغط على تحديث حتى تظهر قائمة الأصناف ثم الضغط على زر  

 تصدير.

نأتي إلى نهاية شرح الأصناف نأتي إلى إضافة فرع لإضافة فرع وهي البرامج الملحقة هنا تظهر لنا البرامج  

الملحقة نقطة بيع، أو المستوصفات أو العيادات أو الحجوزات بإختيار نوع البرنامج ثم هنا نكتب الذي هو حجز  

الرئيسية هنا الإمتداد يجب تحديد الإمتداد لهذا   البوابة الرئيسية مثلآ يعني كمبيوتر الحجز الذي عند البوابة

المركز المالي هنا إذا أردنا أن نربط هذا المركز برقم مستخدم محدد في المركز نفسة فنكتب هذا الرقم أما إذا  

نريد أن جميع من يدخل على الجهاز من النقطة أو مركز يتم جلب المبيعات فيتم تحديد رقم المستخدم وثم بعد 

رض الإمتداد لهذا المركز الذي هو في الكمبيوتر الذي عند البوابة طبعا يجب أن يرتبط شبكة ثم نضغط تحديد ع

على زر حفظ هنا أيضا صلاحيات المحاسب ماهو هل يحق له أن يظهر هذا الحساب يظهر للمحاسب أم لا 

هذا بالنسبة لتهيئة النظام أما   طبعا إذا قلنا لا يظهر فلم يظهر هذا الحساب أو هذا النوع من الحسابات للمحاسب

مستخدمين وكلمة المرور لكل مستخدم مع إعطاء صلاحية لكل  3بالنسبة للمستخدمين هنا إسم المستخدم لدينا 

مستخدم فا هنا المحاسب والمبيعات والإدارة تفصيل هذه الصلاحيات هنا بشكل مختصر فالمحاسب لدية المالية  

ود الحسابات الذي قلنا أنه يمكنك تحديد حسابات معينة تظهر لهذا  وسندات الصرف وإشعار القيد + محد

المستخدم بالنسبة للمبيعات المبيعات تظهر له المبيعات + مرتجع مبيعات +سند قبض+عرض سعر بالنسبة 

للإدارة الإدارة باقي النوافذ +جميع الحسابات اما بالنسبة للإعدادات فلها كلمة مرور مستقلة هنا بالنسبة 

ستخدمين بالنسبة للحذف هنا الحذف تكلمنا في إشعار القيد يمكن حذف نماذج قيود في الإعدادات هذه هي للم

الحذف لنماذج القيود في إشعار القيد هنا هذا مثلآ مولدات الطاقة بالضغط عليه هل تريد حقآ حذف النموذج إذا  

قيد وإنما يحدف كنموذج يمكننا أيضا في أضغط نعم سيتم حذفه ولم يظهر في إشعار القيدكنموذج ولا يحدف ال

الحذف أن نحدد نوع مستند معين فمثلآ نقول مشتروات وندخل رقم المستند ثم نضغط على زرحذف المستند 

فيقوم بحذف هذا المشتروات أو المبيعات أو أين كان من القائمة أو نوع المستند الذي يتم إختيارة هنا يمكننا  

ذي لديه حركة مخزنية مع حركة مالية هذا نوع مستند الذي يتم إظهاره في القائمة  حذف إشعار قيد هذا طبعا ال

هو الذي لدية حركة مخزنية مع حركة مالية أما بالنسبة للحركة المالية فقط فيظهر لنا هنا حذف إشعار قيد أو  

ثم الضغط عليه  حذف سند صرف أو حذف سند قبض بالضغط عليه فقط فيظهر لنا أدخل رقم القيد المراد حذفة 

يمكنك استرجاع المحذوفات هل  ٥هنا تظهر رسالة تحذير  هل حقا تريد حذف القيد رقم  Entarثم الضغظ 

تريد الحذف نعم تمت العملية بنجاح ثم الحذف كذالك نفس العملية هنا حذف حساب يمكنك أيضا حذف حساب 

ب الذي هو  من الدليل المحاسبي برمته بس شريطة الأ يكون هذا  الحساب لدية حركة هنا نقول أنه أول حسا 

الكهربائيات تريد الحذف لا لا تريد الحذف فهنا شرحنا الحذف للحسابات الإفتراضية الحسابات الإفتراضية لدينا  

الحسابات الإفتراضية نوع المستند أولآ المشتروات المبيعات تحويل مخزني وما إلى ذلك جميع الواجهات التي 



لدينا هنا لديها حسابات إفتراضية يبقى لدينا الشحن البحري والشحن البري وهذا شحن بري وبحري وجمارك 

وتكاليف نقل وإيجار قاطرة ومصاريف أخرى هذا جميعه الذي يظهر في تفاصيل المصاريف في فاتورة 

ا يتم ربط الحسابات  المشتروات عندما أخدنا شرح المشتروات تفاصيل المصاريف في أسفل النافذة هذا هن

المدين يتم إختيار من هنا أيضا هنا الواجهه الرئيسية هل تريد المالية أم المخزنية وهي التي ستظهر هنا في أول  

زر بعد إختياره ثم الضغط على زر حفظ هنا وصلنا إلى نهاية شرح نافذة الإعدادات وهي من أهم نوافذ ومن  

 تحكم بخلاله بجميع النظام إلى الملتقئ إن شاء الله بدروس قادمةأقوئ أقوئ نوافذ البرنامج الذي يتم ال

 


