
 

 نلتقي مجدداً مع برنامج المميز 

سنأخذ اليوم نافذة سند صرف نضغط على سند صرف في الأعلى او في يمين الشاشة بعد فتح  

الصرف تظهر لنا أن هنا الرقم، المرجع يمكن كتابة سند صرف يدوي او اشعار الذي   د نافذة سن

 . وصل من البنك او ماثم مرجع لنا الرقم الذي نحتاجه 

هنا ايضاً تاريخ سند الصرف يصرف لحساب خاص الذي صرف له مبلغ العملة يتم اختيار  

العملة التي صرف بها المبلغ وهنا سعر الصرف وهنا كذلك المبلغ الذي صرف ويظهر لنا  

ايضاً المبلغ الاساسي بحسب سعر الصرف الذي يتم تحديده هنا نكتب البيان ومن ثم الصندوق  

ثم نختار حساب الصندوق الذي خرج منه المبلغ نضغط على زر جديد    الذي خرج منه المبلغ 

( يمكننا تغييره الى حالة اردنا تغييير  1او اول سند صرف رقم ) ةيظهر لنا إن اول عملي 

سند   201ير مثلاً غ اول رقم نلاحط ايضاً سندات صرف التي تليها ستكون تلقائياً تت في،رقمال

   .وهكذا 202ن صرف ،اذا سند الصرف التالي سيكو 

 المرجع إن وجد يمكن كتابته إذا لم يوجد ليس من الضروري ان يكتب 

ثم يصرف الحساب نختار الحساب الذي صرف له فمثلاً هو صرف في شراء مركبات نختار،  

( في حالة كان دولار او سعودي  1ثم العملة بأي عملك ثم الصرف له هنا العملة اساسية تعمل )

دولار هنا المبلغ   1000يكتب المبلغ  1,800لنا سعر الصرف مثلاً الدولار سعر الصرف تظهر

المالي )صرف مقابل شراء مكينة جديدة للسيارة حساب الصندوق الذي صرف منه يتم اختيار  

الصندوق الذي اخذ منه المبلغ ثم الضغط على زر حفظ بعد مايتم تعبئة الخانات او البيانات  

 . حفظ السند )نضغط لا ( ثم 



او الضغط على   Enter( بضغط على رقم السند ثم الضغط على زر 1نعود الى السند رقم )

وثيقة التي اثبت في النظام   ا ر تظهر البيانات المحفوظه هنا، سند الصرف يوجد لدينبكمال

المحاسبي هذا العملية توجد هذا الوثيقة او المستند الذي ثم خلاله ادخال هذا البيانات )هذا  

المستند يمكن ارشفته ويكون مرتبط بسند صرف يتم سحب الصورة سكاينر ومن ثم تحميل  

 صورة ، واختيار صورة ،نفعل زر حفظ صورة. 

 


